
	                           UBND QUẬN LONG BIÊN
                 TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN IV/4 NĂM HỌC 2016 - 2017)
Từ ngày 14/4 đến ngày 29/4/2017
		

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT
Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT
Hồ Thị Tuyến

	Hai
24/4
	S
	-  8h Dự giờ chào cờ đầu tuần. 
-  Hoàn thiện báo cáo đơn vị TTXS về thể dục thể thao cấp TP
	-  8h Dự giờ chào cờ đầu tuần. 
-  Hoàn thiện báo cáo đơn vị TTXS về thể dục thể thao cấp TP.
	- Giao nhận thực phẩm
- Giám sát thực hiện thực đơn mùa hè.

	
	C
	- Nộp hồ sơ trường TTXS về thể dục thể thao cấp TP cho Phòng VH&TT và trung tâm VH – Thông tin& thể thao Quận.
	- Hoàn thiện đánh giá trẻ cuối năm
	- Rà soát các điều kiện chuẩn bị đón đoàn KT công tác PCCC

	Ba
25/4
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
-  Làm báo cáo tập thể lao động tiên tiến cấp Quận
	-  Làm báo cáo tập thể lao động tiên tiến cấp Quận
	- Giao nhận thực phẩm
- Giám sát thực hiện thực đơn mùa hè.

	
	C
	- Rà soát các điều kiện và hồ sơ PCCC để đón đoàn.
	- Hoàn thiện sổ chất lượng trường tháng 4.
	- Giám sát hoạt động tổ nuôi

	Tư
26/4
	S
	- Làm báo cáo tập thể lao động xuất sắc cấp TP.

	- Làm báo cáo tập thể lao động xuất sắc cấp TP.
	- Giao nhận thực phẩm
- Giám sát thực hiện thực đơn mùa hè.

	
	C
	- Duyệt chứng từ
	- Dự giờ 
	- Tham gia tổng duyệt chương trình đại hội TDTT lần thứ 4 phường Phúc Đồng

	Năm 27/4
	S
	- Rà soát Hồ sơ thi đua của nhà trường theo hướng dẫn của Ban thi đua.
- Dự giờ tại MN ĐT Việt Hưng cùng 1 GV MG bé và 01 GV MG Nhỡ.
	- Giao nhận thực phẩm.
- Dự giờ tại MN Hoa Mai với 01 đ/c Giáo viên lớp Lớn.

	- Giao nhận thực phẩm
- Giám sát thực hiện thực đơn mùa hè.

	
	C
	-Nộp báo cáo,công văn  cho Phòng GD
	- Dự giờ sinh hoạt chiều các lớp.
	- Giám sát hoạt động tổ nuôi

	Sáu 28/4
	S
	- 8h30: Họp giao ban HT các trường MN trong Quận tại Phòng GD
- Dự Đại hội TDTT của Phường Phúc Đồng
	- Dự tổ chức hoạt động tại các lớp
	- Tham gia chương trình đại hội TDTT lần thứ 4 phường Phúc Đồng

	
	C
	- 14h:Đón đoàn kiểm tra an toàn PCCC của công an đội 4 theo kế hoạch.
- XD lịch công tác. Họp giao ban BGH,
- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh toàn trường cuối tuần
	[bookmark: _GoBack]- 14h:Đón đoàn kiểm tra an toàn PCCC của công an đội 4 theo kế hoạch.
- XD lịch công tác. Họp giao ban BGH
	- Phối hợp với BGH đón đoàn KT công tác PCCC
- Họp giao ban BGH

	Bảy 29/4
	S
	- Nghỉ

	Đi làm thứ 7

	- Nghỉ
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